Rapport activités Pôles – Version 2024


RAPPORT SEMESTRIEL D’ACTIVITES PAR PARTENAIRE 




Acronyme du projet - Convention n° xxxx
Nom du(des) Pôles – N° appel

Semestre n° x - Période couverte : du xx/xx/20xx au yy/yy/20yy



	Nom du Partenaire 





	Références internes : (facultatif)

	Signature 1 (facultatif)
	Signature 2 (facultatif)



Le but de ce rapport d’activité par partenaire est d’évaluer la réalité des dépenses par rapport au travail fourni au cours de la période.

L’entreprise coordinatrice et chaque partenaire doivent chacun compléter un rapport d’activités.

Un rapport d’activités devra également être complété par le/les sous-traitant(s) si la sous-traitance fait l’objet d’une budget détaillé au sein de la convention.

Si c’est convention MIXTE qui est concernée, les activités RI (Recherche Industrielle) et DE (Développement Expérimental) doivent obligatoirement être clairement identifiées. Si ce n’est pas le cas, les dépenses concernées par la période ne seront pas validées du point de vue technique.


Réalisations 
Si c’est une convention MIXTE, la colonne (Qualification RI et DE) doit obligatoirement être complétée.

	Qualification
RI ou DE
	Activité
	Actions menées – aspect quantitatif

	RI ou DE
	WP 1 : titre
	

	…
	     T. 1.1. : titre
	Exemples :
· Elaboration d’un cahier des charges
· Définition des exigences fonctionnelles
· Réalisation de 6 plans
· Analyse de 25 échantillons en HPLC
· Fabrication de 12 éprouvettes
· Montage du sous-ensemble « alimentation électrique » du prototype

	…
	     T. 1.2. : titre
	



	…
	     T. 1.3. : titre
	



	…
	WP 2 : titre
	

	…
	     T. 2.1. : titre
	




Tableau de suivi des ressources humaines dédiées au projet : historique et modifications éventuelles au cours de la période (si applicable)
Si c’est une convention MIXTE, les deux tableaux (RI et DE) doivent obligatoirement être complétés.

	Fonction
	Nom
	Taux d’emploi prévu dans la convention
	Taux emploi réel (moyenne du semestre)
	Remarques

	Activité en Recherche Industrielle - RI

	Chercheur
	M. xxx
	50%
	50 %
	Prévu dans convention

	Technicien
	Mme. Yyy
	75%
	100 %
	Dépassement (de 25%) dû à.…

	Chercheur
	M. Hhh
	20%
	20 %
	Départ le xx/xx/xx

	Chercheur
	Mlle. Zzz
	20%
	20 %
	Engagée le xx/xx/xx

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Activité en Développement Expérimental - DE

	Chercheur
	M. xxx
	50%
	50 %
	Prévu dans convention

	Technicien
	Mme. Yyy
	75%
	100 %
	Dépassement (de 25%) dû à...

	Chercheur
	M. Hhh
	20%
	20 %
	Départ le xx/xx/xx

	Chercheur
	Mlle. Zzz
	20%
	20 %
	Engagée le xx/xx/xx

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Liste cumulative des équipements scientifiques acquis depuis le début du projet et repris au budget en acquisition ou amortissement (si applicable)
Si c’est une convention MIXTE, les deux tableaux (RI et DE) doivent obligatoirement être complétés.

	Equipement
	Taux d’utilisation dans le recherche
	Date d’acquisition
	Q = acquisition 
M= amortissement
	Prix d’achat 
hTVA

	Activité en Recherche Industrielle - RI

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Activité en Développement Expérimental - DE

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Maintenance des équipements réalisée au cours du semestre
Si c’est une convention MIXTE, les deux tableaux (RI et DE) doivent obligatoirement être complétés.

	Appareil
	Motif d'utilisation dans la recherche
	Montant total de la maintenance
	Taux d'utilisation dans la recherche
	Prévu dans la convention
OUI/NON

	Activité en Recherche Industrielle - RI

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Activité en Développement Expérimental - DE

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	 
	




Liste des sous-traitances utilisées au cours du semestre (*)
Si c’est une convention MIXTE, les deux tableaux (RI et DE) doivent obligatoirement être complétés.

	Objet
	Prestataire
	Montant
	Prévu dans la convention
OUI/NON

	Activité en Recherche Industrielle - RI

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Activité en Développement Expérimental - DE

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



(*) A la fois les sous-traitances prévues dans la convention, mais aussi celles qui n’y étaient pas encore mentionnées et qui ont fait l’objet d’une demande d’approbation préalable

Missions à l’étranger effectuées au cours du semestre 
Si c’est une convention MIXTE, les deux tableaux (RI et DE) doivent obligatoirement être complétés.

Chaque mission à l’étranger doit, en outre, faire l’objet d’un bref rapport (max. 1 page) à annexer au présent rapport d’activité.

	Nom(s)
	Lieu
	Objet
	Date
	Coût

	Activité en Recherche Industrielle - RI

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Activité en Développement Expérimental - DE

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Rapport de Missions à l’étranger effectuées au cours du semestre 

(….)
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